Juhend rahvakultuuri valdkondliku andmekogu ankeedi täitmiseks.
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ASUTUSED/ORGANISATSIOONID.

a) Iga juriidiline isik, kelle juures tegutseb rahvakultuuriga seotud kollektiive või isikuid: (kultuuriasutus, haridusasutus, huvikool, MTÜ, AS, SA vms) täidab asutuse kohta käivate andmetega ankeedi I osa ORGANISATSIOON / ASUTUS / SELTS.

b) Selles ankeedi osas määrame ära asutuse juhi, organisatsiooni/asutuse/seltsi v. m. juht - ees- ja perekonnanimi, ametinimetus või staatus organisatsioonis.

c) Ülejäänud asutuse juhi andmed kirjutame sama ankeedi osas: III  ISIK / MEISTER.

d) Kuna asutuse juures võib tegutseda rohkem kui üks rahvakultuurikollektiiv, siis nende kohta palume täita eraldi ankeedi iga kollektiivi kohta, jättes seal ankeedi I osa täitmata s.t. asutuse ankeedi osa me siis enam ühegi kollektiivi puhul ei täida.

e) Kui asutuses tegutseb ainult 1 kollektiiv, siis võib selle kollektiivi andmed täita ka asutusega samal ankeedil. Sellisel juhul täidame ankeedi isiku osas esimesena asutuse juhi osa ja teisena paneme kirja kollektiivi juhi.

II KOLLEKTIIV / SELTSING.

a) Iga kollektiivi kohta täidetakse eraldi ankeet.

b) Oma kuuluvuse juriidilise isiku juurde määratleb kollektiiv ankeedi osas: katusorganisatsiooni nimi, siia tuleb selle asutuse/organisatsiooni nimi, kes tegelikult Teie kollektiivi asju ajab ja Teid vajadusel toetab s.t. on tõeline “katus” - selts, kultuurimaja, kool, huvikool vms.
c) Kollektiiv paneb oma ankeedile kirja kõik kollektiivi juhid (kui juhte on rohkem, kui 3, siis tuleb nende kohta täita lisaankeet, kus täidetakse ainult III osa (isik/meister).

d) Kas andmekogusse antakse ka kollektiivi presidendi, koorivanema vms andmed, on kollektiivi oma otsustada.

III  ISIK / MEISTER  (käsitöömeister, pillimeister jm).

a) Ankeedi osas ISIK/MEISTER mõtleme: 

a. isikute all: kollektiivide/seltsingute juhendajaid/dirigente, asutuste/organisatsioonide/seltside juhte, presidente, kontaktisikuid, koorivanemaid vms.

b. meistrite all: käsitöömeistreid ja pillimeistreid, kes meistritasemel vastava alaga tegelevad ning ka teistele oma oskusi edasi annavad, aga ka üksikpillimehi, kes oma pillimänguoskusega vastava tiitli välja kannavad. 

b) Isikute puhul ei avalikustata inimese sünniaega ja postiaadressi, küll jäävad need andmed andmekogusse, et võimaldada näiteks asjaomastele organisatsioonidele informatsiooni juubilaride kohta jms.

c) Isikul palume kindlasti panna kirja mingi kontakttelefoni või elektronposti aadressi, mida ta soovib avalikustada. See võib olla ka nt rahvamaja või kooli telefon vms. Igal juhul peab ta olema valmis, et ankeeti kirja pandud telefon või elektronposti aadress on kõikidele huvilistele kättesaadav, see on ju andmebaasi üks peamisi eesmärke – leida kontakti meid huvitavate inimesega ja kollektiividega!

